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	SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS - SERVIDORES

	UNIDADE SOLICITANTE

     
	DATA
	PROCESSO Nº



	COORDENAÇÃO

     
	RAMAL

     
	

	NOME DO PROPOSTO

     
	MATRÍCULA

     
	

	CARGO, FUNÇÃO OU EMPREGO

     
	C.H.S.

    Horas
	

	CART. DE IDENTIDADE / ÓRGÃO EMISSOR

     
	C.I.C.

     
	E-MAIL / TELEFONE

     

	CONTA BANCÁRIA

	CÓDIGO E NOME DO BANCO
	CÓDIGO E NOME DA AGÊNCIA
	NÚMERO DA CONTA

	     
	     
	     

	LOTAÇÃO


	JUSTIFICATIVA (SÁBADOS E DOMINGOS)



	PROPONENTE

	NOME DO PROPONENTE

     
	MATRÍCULA

     
	CARGO, FUNÇÃO OU EMPREGO

     

	DADOS  DO  EVENTO

	TÍTULO DO EVENTO

     

	PERÍODO DO EVENTO

     
	LOCAL DO EVENTO

     
	UF

  

	SERVIÇO A SER EXECUTADO (enquadrar no Ato Executivo)

	     

	     

	PERÍODO DE AFASTAMENTO

	DE:
	     /      /   
	SAÍDA:
	     /      /   
	ÀS      :      HORAS

	A:
	     /      /   
	RETORNO:
	     /      /   
	ÀS      :      HORAS

	DESLOCAMENTO

1-VEÍCULO OFICIAL:□ 2-TRANSP.AÉREO:□ 3-VEÍCULO PRÓPRIO:□ 4-TRANSP.RODOVIÁRIO:□

	DE (ORIGEM):


	PARA (DESTINO):
	DISTÂNCIA (KM):

	LOCALIDADE
	PERNOITE
	NÚMERO
DE
	VALOR
UNITÁRIO
	VALOR
TOTAL

	
	SIM
	NÃO
	DIÁRIAS
	(R$)
	(R$)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	TOTAL
	

	Assinatura do Requerente: __________________________________________________________________________

	CONCESSÃO

	Concedo as diárias:

À Coordenadoria de Contabilidade, Orçamento e Finanças para autuar e, em prosseguimento a para Parecer da Assessoria Jurídica – GPGJ, Parecer da Controladoria Interna, ao DPEFIN para as providências de liquidação e pagamento.



	Em:
	   /    /   
	ASSINATURA DO PROCURADOR GERAL DE JUSTIÇA / CARIMBO




	ANEXOS:
	

	
	

	1
	 
	Requerimento de Solicitação
	6
	 
	Parecer da Coordenadoria de Orçamento
	

	
	
	
	
	
	e Finanças.
	

	
	
	
	
	

	2
	 
	Documento Comprobatório da necessidade
	7
	 
	Parecer da Assessoria Jurídica - GPGJ 
	

	
	
	do deslocamento.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	 
	Programa do evento ou carta-convite.
	8
	 
	Parecer da Controladoria Interna 
	

	
	
	(constando o nome do proposto)
	
	
	
	

	
	

	4
	 
	Formulário de inscrição no evento
	9
	 
	
	

	
	
	(preenchido).
	
	
	
	

	5
	 
	Domicílio bancário do evento (nome,
	
	
	
	

	
	
	código da agência e número da conta).
	
	
	
	

	IMPORTANTE: A falta de clareza, de exatidão, ou de documentos prejudicará a análise da solicitação, que estará sujeita à classificação, em ordem de prioridade. O prazo de entrega no Componente Organizacional da Administração Central deverá ser de, no máximo 30 (trinta) dias de antecedência do deslocamento.


	


